
Bilişim Teknolojileri ve Yazılım Dersi Özet 

Konu: Dosya Yönetimi 

Hafta: 3.Hafta 

 

Dosya: Bilgisayarda bilgilerimizi (video, resim, müzik, yazı…) kaydettiğimiz birimlere denir. 

• Dosya üç kısımdan oluşur. 

1. Dosya adı 
2. Nokta 
3. Dosya uzantısı 
 

En çok kullanılan resim dosyası uzantıları: png, jpeg, gıf. 
 
En çok kullanılan ses dosyası uzantısı: mp3. 
 
En çok kullanılan video dosyası uzantıları: mp4, avi. 
 
En çok kullanılan belge(yazı) dosyası uzantıları: docx, pdf, txt. 
 
Klasör: Bilgisayarda dosyalarımızı sakladığımız birimlere denir. 
 
Bilgisayarımda bir klasör oluşturmak için ekranda boş bir yerde farenin sağ tuşuna bir defa 
tıklıyoruz ardından açılan seçeneklerden yeni seçeneğine sol tuşla bir kere tıklıyoruz ve 
açılan seçeneklerden yeni klasör seçeneğine farenin sol tuşu ile bir kere tıklıyoruz. 
 
Klasör ve dosyaları taşımak için kes komutunu veya sürükle bırak komutunu kopyalamak için 
ise kopyala komutunu kullanırız. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 


